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Zum DJB Portal mit dem Weblink https://djb.dokume.app/ 

 

Login mit Mail-Adresse 

und Passwort 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auf der Startseite des DJB Portals befindet sich der Navigationsbereich  

 
 

 
 Das „Handbuch“ führt zum Support-Center und liefert detaillierte Hilfestellungen  

 „Neuigkeiten rund um den JudoPass gibt immer Updates zu den aktuellen Verbesserungen 

 „Erklärvideos“ zeigen Schritt-für-Schritt“ Anleitungen 
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Bestellung von Lizenzen im persönlichen DokuMe-Profil 

 

Die Bestellung von persönlichen DOSB-Trainerlizenzen sowie Wettkampf- und 

Graduierungslizenzen geschieht im eigenem, persönlichen Profil des Judokas. Stellt daher sicher, 

dass Ihr in Eurem eigenem, persönlichen Profil seid. 

 

 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wählt den Bereich „Lizenzen“ aus 

 

 

 

Mit „Klick“ auf „Lizenz hinzufügen“ 

Wählt den entsprechenden Lizenztyp im Auswahlmenü aus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit „Klick“ auf das Profil Icon 

gelangt man ins persönliche Profil 
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Bestellung DOSB-Trainerlizenz  

 

Bei der Bestellung der Trainerlizenz 

wähle deine Lizenzstufe in der 

Auswahlliste der möglichen DOSB-

Trainerlizenzen aus. 

 

Die Gültigkeit (Datum) wird 

automatisch ausgewählt. 

 

Wenn Du bereits im Besitz einer DOSB-

Trainerlizenz bist, wähle „Ja“ und gib 

deine entsprechende Lizenznummer ein.  

Eine „DJB-T-A-XXXXXX“ für eine 

Trainer-A Lizenz. „DJB-T-B-XXXXXX“ 

für eine Trainer-B und „DJB-T-C-XXXXXX“ für eine entsprechende C-Lizenz. Durch Klick auf 

„Prüfen“ wird deine bestehende Lizenz in der DOSB-Datenbank „Wissensnetz“ geprüft und 

bestätigt. 

 

• Trainer C Lizenzen benötigten die Bestätigung des Landesverbandes (BJV) 

 

Bislang ist es nur möglich, bestehende Trainer A und B Lizenzen in DokuMe zu bestellen.  
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Bestellung einer Graduierungslizenz 

Die Bestellung von persönlichen BJV-Graduierungslizenzen funktioniert analog, wie zuvor bei 

der Bestellung der Trainerlizenz beschrieben, im persönlichen Profil des Judoka über die 

„Lizenzen“-App. 

 

Wählt den Lizenztyp 

„Graduierungslizenzen“ und 

anschließend die 

Graduierungslizenz für Baden 

(BA) aus 

 

Im nächsten Schritt unbedingt die Lizenzstufe 

eintragen/anklicken! Setzt das entsprechende Häkchen für eine 

Graduierungslizenz Stufe 1 (bis 4. Kyu) oder für eine 

Graduierungslizenz Stufe 2 (alle Kyu-Grade). Bei einer entsprechenden Dan-

Graduierungslizenz sin alle Kyu-Stufen enthalten. 

 

Nach Prüfung und Freigabe durch den Landesverband wird die Graduierungslizenz im 

persönlichen Profil unter „Lizenzen“ angezeigt.  

 

Der Status der Lizenzbestellung beim Landesverband 

ist jederzeit unter „Bestellungen“ einsehbar 
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Guthaben Codes 8. Kyu einlösen 

Die Codes auf den 8. Kyu Urkunden können in Guthaben für Kyumarken zum 8. Kyu 

umgewandelt werden. Dadurch können die Graduierungen den Judoka zugeordnet und mit 

Guthaben bezahlt werden. 

 Wechselt dazu wieder in die Vereinsgruppe Eures Vereines. Ihr müsst dazu Administrator 

als Mitglied eures Vereines sein 

 

Unter dem Menu Punkt „Guthaben bestellen“ findet Ihr euer 

derzeitiges Vereinsguthaben an  

1) Anzahl Beitragsmarken aus der Jahres Stärkemeldung 

2) Anzahl Kyumarken für Kyu-Prüfungen 

3) Anzahl Digitaler Mitgliedsausweis (JudoPass) Marken 

4) Anzahl 8. Kyu Marken 

 

Oben rechts unter eurem Profil Bild findet Ihr das Feld „Gutschein 

Öffne die entsprechende Funktion in der Guthaben-App indem du auf 

„Guthaben einlösen“ drückst und gib anschließend den Code der 8. 

Kyu Urkunde in  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach Übertrag des Codes der 8. Kyu Urkunde wird das Guthaben nach dem Einlösen dem 

Vereinskonto gutgeschrieben. 
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Graduierung / Prüfung anlegen / eintragen 

Unter dem Menupunkt „Prüfungen“ in eurer Vereinsgruppe 

könnt Ihr die Kyu-Graduierungen eures Vereines verwalten. 

Dabei unterstützt Euch die DokuMe Plattform mit den 

Regelungen der DJB-Graduierungsordnung. Die DMV 

unterstützt bei der Anlage und zeigt pro Gürtelstufe (Lizenz) nur 

noch Judoka an, die für eine Graduierung in Frage kommen. Dies erleichtert die Verwaltung und 

sorgt für eine präzisere Auswahl der Graduierungskandidaten. 

 Wie oft hat der Judoka Gradierungen in letzten 365 Tage abgelegt? 

 Datum der letzten Graduierung 

 Altersvoraussetzung für die gewünschte Graduierung (Orange, Grün, Braun) 

 

Um eine neue Prüfung anzulegen, klicke auf das blaue „+“-Symbol 

 

 

 

 

 

 

Lege das Datum und die Uhrzeit der Prüfung fest und trage den Prüfungsort ein. 

Wähle eine Kyu-Prüfung für den Prüfungstyp aus 
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Graduierung / Prüfung anlegen / eintragen 

Anschließend wähle die Lizenz aus, für welche geprüft werden soll. Hiermit ist die entsprechende 

nächste Gürtelstufe der Prüflinge gemeint. Nach Auswahl der Lizenz (zum Beispiel Weiß-Gelb) 

werden dir alle Mitglieder angezeigt, 

die für die Prüfung berechtigt sind. 

 

Du kannst entweder auf 

„Auswählen“ klicken, um ein 

einzelnes Mitglied zur Prüfung 

hinzuzufügen. 

 

Alternativ kannst du mehrere 

Mitglieder auswählen, indem du sie 

markierst und dann zur Prüfung 

hinzufügst. 

 

 

 

 

Somit ist eine neue Graduierung angelegt. 

 Das Anlegen einer Prüfung auch notwendig für Eintragung/Verleihung des 8. Kyu nach 

neuer Passbestellung 

 

 

 

Änderung von Datum 

und Ort der Prüfung 

 

Löschung der Prüfung 

nur möglich wenn kein Judoka zugewiesen wurde. Judoka vorher entfernen. 
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Prüfer zuweisen 

 

 

 

Hinzufügen von weiteren Judoka mit 

anderen Gürtelstufen/Lizenzen 

 

 

 

 

Auswahl der Prüfer*Innen 

(Achte auf eindeutig Zuordnung – 

vermeide Namensverwechselungen) 

 

 

Bezahlung der Prüfung abwickeln 

Die letzte Aufgabe ist die 

Abwicklung der Bezahlung der 

Prüfung. 

Klicke auf „Mit Guthaben bestellen". 

 

5,00 € Gebühr bei Abwicklung ohne Guthaben 

 

Die Prüfer werden nun benachrichtigt und können die Ergebnisse eintragen 
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Graduierung abschließen 

Die ausgewählten Prüfer bekommen die Benachrichtigung in ihrem persönlichen Profil. 

Des Weiteren schickt die DMV eine E-Mail-Benachrichtigung an die eingetragene Mail Adresse 

der Prüfer zur Kontrolle der Graduierung/Prüfung. Dort kann die Übersicht der Graduierung und 

die Teilnehmer eingesehen werden und die Graduierung für alle Judokas auf einmal oder 

individuell geprüft und bestätigt werden. 

 

Wenn alle Teilnehmer die Graduierung erreicht haben, kann die Graduierung mit „OK“ für alle 

Judoka gleichzeitig bestätigt werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Urkunden erstellen und herunterladen 

Es besteht die Möglichkeit von der DMV erstellte Urkunden als PDF-Dokument herunterzuladen 

und zu Hause auszudrucken. 

 

 

 

 

 

 

 

Dies ist auch nach  

erfolgter Prüfung möglich. 
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